Urzad Stanu Cywilnego
w Przeclawiu

ul. Kilinskiego 7, Tel.: 17227 67 40
. . 3
39-320 Przectaw www.przeclaw.org
L. urzadmiejski@przeclaw.org
pokdj nr 8

WPISANIE ZAGRANICZNEGO AKTU DO REJESTRU STANU CYWILNEGO

WYMAGANE DOKUMENTY
e wniosek o dokonanie transkrypcji zagranicznego aktu stanu cywilnego,
e wazny dowod osobisty — do wgladu,
e oryginal zagranicznego odpisu aktu stanu cywilnego,
e urzedowe tlumaczenie zagranicznego aktu na jezyk polski przez thumacza przysigglego, wpisanego na

liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwos$ci, tlumacza przysigglego  uprawnionego do
dokonywania takich tlumaczen w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej Iub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego (EOG) lub polskiego konsula (nie dotyczy odpisow na drukach
wielojezycznych),

o dowdd optaty skarbowej

Whiosek o dokonanie transkrypcji zagranicznego aktu stanu cywilnego moze ztozy¢

- osoba, ktorej akt dotyczy lub jej przedstawiciel ustawowy,

- osoba ktora wykaze interes prawny.
Jezeli wniosek sktada osoba, ktorej akt nie dotyczy (wstepni, zstepni, rodzenstwo, osoba obca) wymagane jest
petnomocnictwo szczegdtowe do dokonania czynnosci.

Transkrypcja jest obligatoryjna, jezeli obywatel polski, ktorego dotyczy zagraniczny dokument stanu
cywilnego, posiada akt stanu cywilnego potwierdzajacy zdarzenia wczesniejsze sporzadzony na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i zada dokonania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego lub ubiega si¢
o polski dokument tozsamosci lub nadanie numeru PESEL

Kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia dokonania transkrypcji, jezeli:

1) dokument w panstwie wystawienia nie jest uznawany za dokument stanu cywilnego lub nie ma mocy
dokumentu urzgdowego, Iub nie zostal wydany przez wlasciwy organ, lub budzi watpliwosci co do jego
autentycznosci, lub potwierdza zdarzenie inne niz urodzenie, malzenstwo lub zgon;

2) zagraniczny dokument powstat w wyniku transkrypcji w panstwie innym niz panstwo zdarzenia;

3) transkrypcja bylaby sprzeczna z podstawowymi zasadami porzadku prawnego Rzeczypospolitej Polskie;j.

Dokonujac transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, ktéry dotyczy obywateli polskich
postugujgcych si¢ rowniez aktami stanu cywilnego sporzadzonymi w Rzeczypospolitej Polskiej, kierownik
urzedu stanu cywilnego dostosowuje, na wniosek osoby, ktorej akt dotyczy, w formie czynno$ci materialno-
technicznej, pisowni¢ danych zawartych w zagranicznym dokumencie do regul pisowni polskiej, jezeli
whniosek taki zostal ztozony z wnioskiem o dokonanie transkrypcji.

Nazwe miejscowos$ci potozonej poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej zamieszcza si¢ w pisowni ustalonej
przez Komisje Standaryzacji Nazw Geograficznych poza Granicami Rzeczypospolitej Polskie;j.

Po dokonaniu transkrypcji wydaje si¢ odpis zupetny aktu stanu cywilnego.



OPLATA SKARBOWA

Optacie skarbowej podlega:

- wydanie wnioskodawcy odpisu zupelnego aktu stanu cywilnego po dokonaniu transkrypcji — 50 zt

- pelnomocnictwo do wpisaniu zagranicznego aktu, jesli takie zostato udzielone — 17,00 zt.

Pelnomocnictwo udzielone: wstgpnym (rodzice, dziadkowie), zstepnym (dzieci, wnuki) oraz rodzenstwu
1 matzonkowi nie podlega optacie skarbowe;.

Uzupelnienie brakujacych w zagranicznym akcie danych:

Transkrypcja polega na wiernym i literalnym przeniesieniu tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego
zaréwno jezykowo, jak i formalnie, bez Zzadnej ingerencji w pisowni¢ imion i nazwisk 0séb wskazanych
w zagranicznym dokumencie stanu cywilnego. Osoba wystepujaca z wnioskiem o dokonanie transkrypcji
zagranicznego aktu, ktory nie zawiera wszystkich niezbednych danych powinna wystapi¢ z wnioskiem
o uzupehlienie aktu, poniewaz postugujac si¢ ,,polska wersjg” aktu urodzenia, malzenstwa i zgonu
sporzadzong z brakami, moze napotka¢ na liczne problemy podczas zatatwiania spraw urzedowych np.
nadanie numeru PESEL, wydanie paszportu i dowodu osobistego, sporzadzenie aktu notarialnego,
postgpowania przed sgdami.

Uzupehienia aktu zagranicznego dokonuje si¢ w formie czynnos$ci materialno-techniczne;.
Akty uzupelniane sa na podstawie wczesniejszych aktow stanu cywilnego.
Optata skarbowa od wydania odpisu zupelnego aktu stanu cywilnego po uzupetnieniu - 39 zt

Jezeli zagraniczny dokument stanu cywilnego potwierdzajacy zawarcie malzenstwa nie zawiera zapisu
o oswiadczeniu matzonkdéw w sprawie swojego nazwiska noszonego po zawarciu matzenstwa, matzonkowie
mogg ztozy¢ takie o$wiadczenia w sktadanym wniosku o transkrypcje albo w kazdym czasie zlozy¢ je do
protokotu przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego, ktory dokonat transkrypcji. W tym samym trybie
malzonkowie moga zlozy¢ o$wiadczenie w sprawie nazwiska dzieci zrodzonych z tego matzenstwa.

W przypadku gdy transkrypcji dokonano na wniosek osoby, ktorej transkrybowany dokument nie dotyczy,
kierownik urzedu stanu cywilnego informuje o transkrypcji osoby, ktorych dokument dotyczy. Jezeli
transkrybowany dokument dotyczy matzonkow, informuje ich réwniez o prawie do ztozenia o$wiadczen
w sprawie nazwiska lub o$§wiadczen w sprawie nazwiska dzieci.

PODSTAWA PRAWNA

- Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz.U. 2023, poz. 1378 ze zm.).
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (t.j. Dz.U. 2023, poz. 2111 ze zm.).

- Ustawa z dnia 25 luty 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy (t.j. Dz.U. 2020, poz. 1359 ze zm.).

- Ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. - Prawo konsularne (t.j. Dz.U. 2023, poz. 1329 ze zm.).



