
    
 

 

 

 

WYDAWANIE ODPISÓW AKTU STANU CYWILNEGO 
 
Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego z Rejestru Stanu Cywilnego można złożyć w wybranym 
urzędzie stanu cywilnego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.  
 

WYMAGANE DOKUMENTY 

 wniosek o odpis aktu stanu cywilnego 

 dowód uiszczenia opłaty skarbowej  

 dowód osobisty do wglądu 

 
Odpisy wydawane są osobie której akt dotyczy, lub jej małżonkowi, wstępnemu (rodzice, dziadkowie), 
zstępnemu (dzieciom, wnukom), rodzeństwu, przedstawicielowi ustawowemu, opiekunowi, osobie która 
wykaże interes prawny, sądowi, prokuratorowi, organizacjom społecznym jeśli jest to zgodne  a ich celem 
statutowym i przemawia za tym interes społeczny oraz organizacjom administracji publicznej. 
 
Odpis aktu stanu cywilnego zostanie wydany od razu, jeśli jest w elektronicznym centralnym rejestrze stanu 
cywilnego. 
 
Akty sporządzane są w rejestrze od 1 marca 2015 roku. Akty sporządzone w papierowych księgach przed tą 
datą, muszą być do niego przeniesione. Dlatego też wydanie odpisu może zająć więcej czasu: 

 w ciągu 7 dni roboczych od dnia, w którym złożysz wniosek - jeśli złożysz go w USC, w którym jest 
akt w formie papierowej, ale nie został on jeszcze przeniesiony do rejestru, 

 w ciągu 14 dni roboczych od dnia, w którym złożysz wniosek - jeśli złożysz go w USC, który nie ma 
aktu w formie papierowej i nie został on jeszcze przeniesiony do rejestru. 

 

Wniosek o wydanie aktu stanu cywilnego można złożyć również przez internet więcej informacji na stronie 
https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-odpis-aktu-stanu-cywilnego-urodzenia-malzenstwa-zgonu  

 

OPŁATA SKARBOWA: 

 33,00 zł - za wydanie odpisu zupełnego aktu stanu cywilnego 
 22,00 zł - za wydanie odpisu skróconego aktu stanu cywilnego 

Opłaty te winny być wniesione na konto urzędu stanu cywilnego, który wyda odpis z Rejestru Stanu 
Cywilnego. Nie podlegają opłacie odpisy aktów pobierane do wydania dokumentu tożsamości, spraw 
alimentacyjnych, ubezpieczeń społecznych (renty, emerytury). Przypadki, w których nie musisz zapłacić 
opłaty skarbowej za wydanie odpisu aktu stanu cywilnego określa ustawa o opłacie skarbowej. 

PODSTAWA PRAWNA: 

- Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz.U. 2023, poz. 1378 ze zm.). 
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o płacie skarbowej (t.j. Dz.U. 2023, poz. 2111 ze zm.) 
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