
    
 

 

 
 

ZGON 

Zgon rejestruje się w Urzędzie Stanu Cywilnego właściwym dla miejsca zgonu. 

WYMAGANE DOKUMENTY 

  karta zgonu wydana przez lekarza lub placówkę służby zdrowia, 

 dowód osobisty osoby zmarłej, 
 zezwolenie na sporządzenie aktu zgonu, wydane przez prokuratora – w sytuacji uzasadnionego 

podejrzenia, że przyczyną śmierci było przestępstwo lub samobójstwo, 
 ważny dowód osobisty osoby zgłaszającej zgon – do wglądu, 
 paszport osoby zmarłej, 
 książeczka wojskowa osoby zmarłej, 

  
SPOSÓB I TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Do zgłoszenia zgonu są obowiązani w kolejności: małżonek lub dzieci zmarłego. najbliżsi krewni lub 
powinowaci. Zgłoszenia zgonu można dokonać działając przez pełnomocnika (pełnomocnictwo winno być 
udzielone na piśmie). 
Zgłoszenie zgonu następuje przez złożenie kierownikowi urzędu stanu cywilnego karty zgonu w terminie 3 
dni od dnia jej sporządzenia. Jeżeli zgon nastąpił na skutek choroby zakaźnej, zgłoszenia zgonu dokonuje się 
w ciągu 24 godzin od zgonu.  
 
Ważne! 

Przed wizytą w urzędzie sprawdź: 

1. czy w karcie zgonu są wszystkie dane osoby zmarłej, 
2. czy w karcie zgonu są prawidłowe dane,  
3. czy karta jest wypełniona czytelnie, 
4. czy na karcie zgonu jest wyraźna pieczęć lekarza i uprawnionego podmiotu leczniczego (np. 

szpitala). 

Jeżeli w pełnomocnictwie i karcie zgonu są poprawki lub dopiski, to muszą one być potwierdzone 
czytelnym podpisem albo parafką i pieczątką osoby, która je wprowadziła. 

 

OPŁATY 

 Zwolnione z opłaty skarbowej jest: 

 sporządzenie aktu zgonu, 
 pierwszy odpis skrócony aktu zgonu. 

 Opłacie skarbowej podlega: 
 kolejny odpis aktu zgonu – skrócony 22 zł, zupełny 33 zł, 
 pełnomocnictwo do zgłoszenia zgonu, jeśli takie zostało udzielone – 17,00 zł. Zwolnione z opłaty 

skarbowej jest pełnomocnictwo udzielone: wstępnym (rodzice, dziadkowie), zstępnym (dzieci) oraz 
rodzeństwu. 

 

 PODSTAWA PRAWNA 

- Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz.U. 2023, poz. 1378 ze zm.). 
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz.U. 2023, poz. 2111 ze zm.). 
- Ustawa z dnia 25 luty 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekuńczy (t.j. Dz.U. 2020, poz. 1359 ze zm.). 
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